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Wie erstelle oder öffne ich eine Datenbank-Datei?

Starten Sie das Programm und wählen Sie im Menü „Datei“ den Menüpunkt „Neu“, wenn Sie eine neue Datenbank-Datei erstellen möchten. Sie werden zunächst nach einem Verschlüsselungspasswort gefragt. Wählen Sie eines aus und merken Sie es sich gut. Verlorene Passwörter und die damit verschlüsselten Datenbanken können nicht wiederhergestellt werden. Wenn Sie das Feld leer lassen oder „Abbrechen“ klicken, wird die erstellte Datenbank unverschlüsselt gespeichert.

Wählen Sie „Öffnen“, wenn Sie eine bereits vorhandene Datenbank-Datei öffnen wollen. Wurde diese zuvor mit einem Passwort verschlüsselt, so wird es abgefragt.

Wie erstelle ich eine Klasse?

Wählen Sie im Hauptmenü in der „Klassen“-Gruppe den Knopf „Neu erstellen“. Im nun geöffneten Fenster tragen Sie Klassenstufe und Klassenname ein. Achten Sie darauf, dass dieser Name in dieser Klassenstufe eindeutig ist. Wenn Sie bereits einen Lehrer erstellt haben, können Sie ihn mit der Auswahlbox in der „Klassenlehrer“-Gruppe der Klasse zuweisen, wenn nicht, können Sie ihn mit dem Knopf „Neu erstellen“ in der gleichen Gruppe erstellen. Folgen Sie dazu den Anweisungen im Programm. Optional können Sie für eine Klasse auch Notizen hinterlegen.
Wenn Sie alle gewünschten Einstellungen getätigt haben, können Sie die Klasse mit einem Klick auf „Klasse speichern“ speichern. Beachten Sie, dass Sie die Klassenstufe später nicht mehr ändern können.
Wie bearbeite ich eine Klasse?

Das Fenster zum Bearbeiten einer Klasse ist grundsätzlich dasselbe wie zum Erstellen eben dieser. Wählen Sie dazu entweder im Haupt- oder im Lehrermenü die gewünschte Klasse aus und wählen Sie den „Auswählen“-Knopf. Wenn Sie die gewünschten Veränderungen vorgenommen haben, betätigen Sie wie gewohnt den „Klasse speichern“-Knopf, um die Änderungen zu übernehmen.
Wie erstelle ich einen Schüler?
Begeben Sie sich in die Ansicht einer Klasse (sie muss dazu bereits erstellt worden sein). Und wählen Sie in der „Schüler“-Gruppe den „Neu hinzufügen“-Knopf. Es öffnet sich das Schüler-Ansichts-Fenster. In der oberen linken Gruppe („Schülerdaten“) werden alle wichtigen Informationen den Schüler betreffenden Informationen angezeigt. Um einen neuen Schüler einzufügen, tragen Sie Vor- und Nachnamen des Schülers ein und drücken Sie den „Schüler speichern“-Knopf. Bedenken Sie dabei, dass der Name nicht mit dem Namen eines bereits in der Klasse existierenden Schüler übereinstimmen darf.

Auch hier ist es möglich, Notizen zu hinterlegen.

Wie bearbeite ich einen Schüler?

Sie erreichen die Schüler-Ansicht über die Klassen- sowie über die Kursansicht. Es handelt sich um dasselbe Fenster wie bei der Erstellung des Schülers. Es ist, neben besagten Einstellungen, auch möglich, die Klasse eines Schülers zu ersetzen. Wählen Sie dazu im Feld „Klasse“ die gewünschte Klasse aus und bestätigen Sie ihre Auswahl, indem Sie den Schüler mit einem klick auf „Schüler speichern“ speichern.

Wie erstelle ich einen Kurs?

Um einen Kurs zu erstellen, begeben Sie sich in das Hauptmenü. Von dort aus wählen Sie in der „Kurse“-Gruppe den Knopf „Neu erstellen“. Beim Erstellen eines Kurses ist ein zugewiesenes Fach eine wichtige Voraussetzung. Wählen Sie ein bereits existierendes Fach oder klicken Sie auf den „Neu erstellen“-Knopf unter der Fachauswahl und folgen Sie den Anweisungen. Bedenken Sie, dass Sie Klassenstufe und Fach eines Kurses später nicht mehr ändern können.
Sind alle Einstellungen zu Ihren Wünschen, wählen Sie „Kurs speichern“.

Wie bearbeite ich einen Kurs?

Rufen Sie einen Kurs auf, indem die ihn im Hauptmenü oder in der Lehrer-Ansicht auswählen. Verändern Sie die Einstellungen nach ihren Wünschen und speichern Sie den Kurs anschließend.

Wie kann ich einen Schüler in einen Kurs eintragen?

Um einen Schüler in einen Kurs einzutragen, müssen Sie zunächst sein Profil aufrufen. Tun Sie dies über die Ansicht seiner Klasse oder über einen Kurs, in dem er bereits eingetragen ist. In der unteren, linken Ecke befindet sich die Gruppe „Fächer/Kurse“. Im oberen Auswahlfeld der Gruppe sind alle Fächer aufgelistet, zu denen in der Klassenstufe des Schülers Kurse angeboten werden. Wählen Sie dort das Fach aus, zu dem Sie dem Schüler einen Kurs zuordnen wollen. Im unteren Feld sind nun alle Kurse aufgelistet, die in dieser Klassenstufe in diesem Fach angeboten werden. Wählen Sie den gewünschten Kurs und klicken Sie auf „Änderungen speichern“. Sie haben soeben einen Schüler in einen Kurs eingetragen.

Wie kann ich die Noten meiner Schüler bearbeiten?

Um die Noten Ihrer Schüler zu bearbeiten, haben Sie zwei Möglichkeiten:

1. Sie rufen das Profil des Schülers auf und haben in der Tabelle dort Einsicht in alle Kursnoten des Schülers.

2. Sie Rufen die Kursansicht eines Kurses auf und haben in der Tabelle dort Einsicht in die Kursnoten aller Schüler, die diesen Kurs belegen, beschränkt auf den ausgewählten Kurs.

Wählen Sie das Feld, das Sie bearbeiten möchten, mit Maus oder Pfeiltasten der Tastatur aus und bearbeiten Sie es. Klicken Sie das Feld erneut an, oder drücken Sie die Eingabe-Taste. Sie können die eingetragenen Werte mithilfe der Tastatur verändern. Die Daten werden noch während des Veränderns gespeichert.
Sie sind nun mit den Grundlagen von Klassenbuch 1.0 vertraut. Für die leichtere Bedienung empfehle ich Ihnen, die Funktionen des Programms an einer Datenbank zu testen, die sie später nicht mehr benötigen. Erstellen Sie dazu beispielsweise eine Datenbank mit dem Dateinamen „test.abs“.
